HAZIREND (GMK Kézponti épillet)

‘ M 1158. Budapest Ady Endre utca 31-33.

GAZDASAG! MUKODTETESI KOZPONT Telefon: 06 1 8151-700

A HAZIREND célja a GMK kozponti éptilet (Budapest. XV. Ady Endre.u.31-33.) (a tovabbiakban: kézpont): ingd,
ingatlanvagyona, a hivatali és személyi értékek megOrzése, killsnds tekintettel a berendezési targyakra, irodai,
szamitastechnikai és egyéb targyi eszkézokre, a hivatali miikodéssel Ssszefiiggd és a munkakorokhoz kapesol6dé adatokra,
a GMK zavartalan miik6désének biztositdsa, valamint az tigyfélfogadds rendjének a szabédlyozdsa. A HAZIREND
mindenkire nézve kételezd, aki a kozpont teriiletén-tartézkodik. Ettd] eltémi a Féigazgat6 irasbeli engedélyével lehet. A
benntartézkodéds idején a mindenkor hatélyos jogszabalyok és hatésigi rendelkezések betartdsa kotelezd. A HAZIREND-et
megszegdk ellen a Féigazgat6 jar el. A HAZIREND nyilvanos, azt az épiiletben az tigyfeleknek is jol lathaté helyen kell
kifliggeszteni €s a GMK honlapon is k6zz¢ kell tenni.

1. A kozpontban kizar6lag az ott dolgozdk, a hivatalos tigyben eljarék és az egyéb szerzédéssel ott munkét végzék
tartozkodhatnak. KiskorG gyermek a kézpont teriiletén csak sziiléi feliigyelet és felelésség mellett tartdzkodhat. A
kézpont felligyeletét elldtd személy kérésére jogosultsagat mindenki kételes igazolni.

2. A kozpontban kizarélag a Féigazgatd altal engedélyezett tevékenység folytathaté. Ettd] eltérni tilos!

3. A GMK dolgozdknak a kézpontban tartézkodni kizardlag az altalanos munkaidében — (H - Cs: 7.30-16.00 6ra, P: 7.30
—13.30 ora) - lehet.

A dolgozok részére ettdl eltérd idOpontban t6rténd benntartdzkodist a GMK F(’Sigazgatéja engedélyezhet. A
szerz6déssel munkat végz6 személyek a szerz8dés szerinti id8szakban, az tigyfelek pedig iigyfélfogadasi idében
tartozkodhatnak a GMK teriiletén.

4. A kozpontban taldlhaté eszkdzdket, gépeket, berendezéseket, épiilettartozékokat és szerkezeteket mindenki sajat
felelésségeére hasznalhatja, az esetleges figyelmetlenségbdl adddé balesetekért a GMK feleldsséget nem vallal.

5. A GMK helyiségeiben csak az ott folytatott munkavégzéshez sziikséges anyagokat, berendezési targyakat és
eszkdzoket szabad tarolni és haszndlni az el6irds szerinti munka-, tlizvédelmi szempontok és sziikségletek
figyelembevételével. A sajat tulajdond, behozott eszk6zok, targyak csak a munkahelyi vezet6 és a vagyongazdalkodé
irasos engedélyével tarolhatdak az épliletben (,,Nyilatkozat idegen tulajdonrdl” c. {irlap).

6. Mindenki kételes rendet és tisztasagot tartani, a munkaeszk$zokre, berendezésekre és az épiilet dllagara vigyazni.

7. Az okozott karokért a karokozo6 kartéritési felel6sséggel tartozik.

8. A kozpont terliletén tilos: szeszes italt és drogot fogyasztani, illetve a GMK dolgozdinak ezck hatasa alatt az intézmény
tertiletére belépni. Dohanyozni csak az erre kijelolt helyen szabad.

9. A kozpont helyiségeiben Orizetleniil hagyott értéktargyakért a GMK felel8sséget nem vallal.

10. Rendkiviili eseményt, balesetet az azt észlelének kotelessége a lehetd leghamarabb jelentenie a felettesének, illetve a
vonatkozd szabalyok szerint kell eljarni.

11. A kézpont terliletére haziallatot behozni tilos, kivéve a Fbigazgatd frasos engedélyével, illetve munkakutyaval, terapias
kutyaval érkez6 személy esetén.

12. A kdzpont terliletén tiltott barmilyen ideoldgiai, politikai agitacios tevékenység. Kereskedelmi tevékenység folytatésa a
Féigazgatd irdsos engedélyével lehet. Reklamhordozok a kézpont teriiletén csak a Foigazgatd elzetes engedélyével
helyezhetok ki.

13. A kdzpont terliletén tilos barminem tiiz-, és robbanasveszélyes anyag €s eszkdz engedély nélkiili taroldsa.

14. Eteleket melegfteni, kavét, teat fézni, stb. a kialakitott konyhakban lehet. A kulturalt étkezéshez lehetdség szerint a
konyhdkban kialakitott étkezd helyeket kell hasznalni. Az irodakban kévéf6z6t, mikrohulldmu siit6t, egyéb tiiz- &s
balesetveszélyes eszk6zt tarolni, hasznalni tilos!

15. A kozpont udvarén és az épiilet el6tti kézteriileten a parkolohelyeket a dolgozdk sajat feleldsségiikre hasznalhatjdk és
kételesek a KRESZ szabdlyait betartani. A parkol6é kameraval megfigyelt, de nem 6rzétt teriilet, igy a gépjarmiivek
felelos Orzéséért az azokban bekdvetkezett karokért, rongalasért a GMK nem felel.

16. Az épiiletben tartézkodok kotelesek tartdzkodni minden olyan magatartastdl, amely a munkaidé alatt a munkavégzés
megzavarasara alkalmas, pl. hangosan zenét hallgatni, magéncélbol vendégeket fogadni, stb.

17. Az épiiletben tartézkodok kotelesek a hulladékokat az arra kijelslt hulladék-, illetve szelektivhulladék gytjtd
edényekben elhelyezni.

18. Az épiiletben tartézkodok kotelesek betartani a GMK kulcskezelési szabdlyzatdban foglaltakat.

19. A dolgozok, és latogatok kerékpatjainak elhelyezésére az udvaron kialakitott tirold helyiség szolgédl. A parkoléban és
kozteriileten elhelyezett kerékparokért a GMK felel8sséget nem vallal.

20. A kiilsés partnerek, latogatok érkezésekor a portaszolgalat telefonon értesiti az illetékes GMK munkatarsat, aki lemegy
és felkiséri, tdvozaskor lekiséri az illetdt. A benntartdzkodas ideje alatt a vendég magatartdsaért a fogadd GMK
munkatérs felel.

21. Az alagsori targyal6t a bels6 intranetes feliileten a ,,Targyald foglalds” mentipontban lehet lefoglalni. A targyalét
kizérolag rendeltetésszeriien lehet hasznalni. _

Budapest, 2017. december 12. b 0 ’ s
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