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1/2026. sz. Féigazgatédi utasitds

Féigazgatdi jogkéromben eljdrva, jelen utasitéssal, 2026.03.01. napjdaval a mellékelt
szervezeti dbra szerinti szervezeti valtoztatdsokat rendelem el.
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Budapest Févdros XV. kerileti Rékospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormdnyzat Gazdasdgi Mikddtetési Kézpont



A Humdnpolitikai és koordindcids osztdly fenti hatdllyal megszinik, amellyel
egyidejileg a Humdnpolitikai és munkalgyi csoport feladatait megdrizve a
Gazddlkoddasi osztdly ald kerdl, és Iétrejon a Fdigazgatd kdzvetlen aldrendeltségében
mUkdds, 6ndlld csoportvezetdvel rendelkezd Koordindcids csoport.

A csoport feladatai:
a) a GMK kUIsG, bels6 kommunikdcidjdnak szervezése, Ogyfél- és

panaszkezelés, Ugyvitel, valamint ftitkarsdgi és kézbesitési feladatok
ellagtésa,

b) a GMK iratkezelési folyamatdnak mUkodtetése,

c) a szerz8dés-nyilvantartdsi rendszer mUkodtetése, és a folyamatos
hozzaférés biztositdsa,
d) munkahelyi k&z&sségfejlesztés.

Jelen szervezeti vdltozdsok a GMK soron kdvetkezd Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatdnak
aktualizéldsakor atvezetésre kerdl.
Jelen utasitds a visszavondsig érvényes.

Budapest, 2026. februar .4/ »

Soha Péter
féigazgatd
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