Budapest Févaros XV. keriileti Rakospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormdnyzat
Gazdasagi MUkodtetési Kézpont

a "Kézalkalmazottak jogdlldsardl szold" 1992. évi XXXII. térvény 20/A. § alapjdn
pdlydzatot hirdet

Budapest Févdros XV. kerileti Rdkospalota, Pestijhely, Ujpalota Onkormdnyzat
Gazdasagi MUkodtetési Kozpont

szolgdltatdsszervezési igyintézo
munkakdr betdltésére.

A koézalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatdrozatlan ideju kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatds jellege:

Telies munkaidd

A munkavégzés helye:

1158 Budapest, Ady Endre utca 31-33.

A munkakoérbe tartozé lényeges feladatok:

Pénzigyi szolgdltatdsok ellatdsa, pénzigyi nyilvantartdsok vezetése. Etkezési téritési dijak
beszedése; étkezés lemondds kezelése, rogzitése; étkezés megrendelés dsszedllitdsa,
elkUldése a szolgdltaté felé. Etkeztetéshez kapcsolddd analitikus nyilvantartésok vezetése,
adatszolgdiltatdsok dsszedllitdsa. Multischool program felUgyelete, adatbdzis kezelése.

llletmény és juttatasok:

Azilletmény megdllapitdsdra és ajuttatdsokra a "Kézalkalmazottak jogdlldsardl szold" 1992.
évi XXXIII. térvény, valamint a(z) Gazdasagi MUkodtetési Kdzpont munkalgyi szabdlyzata
rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

KozépfokU képesités, pénzigyi szakirdnyU végzettség,
Felhaszndldi szintd MS Office (irodai alkalmazdasok),

Gyakorlott szintU Levelezd rendszerek (Outlook),

Felhaszndldi szintd Szdmviteli/pénzigyi szoftverismeret,

Magyar dllampolgdrsag, buntetlen eléélet, cselekvdképesseg.

A pdlyazat elbirdldasandl elényt jelent:
e Mérlegképes kdnyveldi végzettség
e MultiSchool3 program ismerete, Forrds program ismerete



A pdlydazat részeként benyujtandé iratok, igazoldasok:

e Részletes, fényképes szakmai Onéletrajz, végzettséget igazold
oklevelek mdsolata, motivacidés levél, 3 hdnapndl nem régebbi
erkolcsi bizonyitvdany, a pdlydzé nyilatkozata arrdl, hogy a pdlydzati
anyagban foglalt személyes adatainak a pdlydzati  eljdrdassal
6sszeflggd kezeléséhez hozzdjdrul.

A munkakoér betolthetéségének idépontja:
A munkakoér a pdlydzatok elbirdldsat kdvetdéen azonnal betdlthetd.
A pdlyazat benyujtasanak hatdrideje: 2026. augusztus 18.

A palydzati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informdaciot Veres Timea szolgdltatdsszervezési
csoportvezetd nyujt, a 06-70-698-5595-es telefonszdmon.

A pdlyazatok benyujtasanak modja:

e Postai Uton, a pdlydzatnak a Budapest Févdros XV. kerUleti
Rékospalota, PestUjhely, Ujpalota  Onkormdnyzat  Gazdasdgi
MUkodtetési Kozpont cimére térténd megkildésével (1158 Budapest,
Ady Endre utca 31-33. ). Kérjuk a boritékon feltUntetni a pdlydzati
adatbdzisban szerepld azonositd szdmot: 30/20246, valomint a
munkakdr megnevezését: szolgdltatdsszervezési Ugyintézd.

e Elektronikus Uton GMK Humdnpolitika részére a
humanpolitika@gmkxv.hu E-mail cimen keresztUl.

e Személyesen: Humdnpolitikai Iroda, Pest megye, 1158 Budapest, Ady
Endre utca 31-33.

A pdlyazat elbirdldsanak hatdrideje: 2026. augusztus 31.

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye, ideje:
e Budapest Févdros XV. kerUlet Rékospalota, PestUjhely, Ujpalota
Onkormdnyzat honlapja
e Gazdasagi MUkddtetési Kozpont honlapja

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A GMK a személyes adatokat az érintett dnkéntes hozzdjdruldsa alapjdn kezeli, ami abban
nyilvénul meg, hogy azokat az dlidspdlydzat irdnt érdeklédé maga juttatja el a GMK-nak.
[Altalénos Adatvédelmi ,,GDPR” Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pont]. Az adatkezelésrél
a tdjékoztatds elérheté a  http://www.gmkxv.hu oldalon, az adatvédelem
menUpontjdban, az  ADATKEZELESI TAJEKOZTATOK alatt, az  ADATKEZELESI
TAJEKOZTATO_munkaerd kivélasztdshoz, dlldspdlydztatéshoz c. file megnyitdsdval. Az
alidsra  pdlydzd a  jelentkezésével elismeri, hogy az Adatkezelési tdjékoztatd
dlidspdlydzatokhoz c. dokumentum tartalmdat megismerte.

A munkadltatéval kapcsolatban tovdbbi informaciét a www.gmkxv.hu honlapon szerezhet.



